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Zarzadzenie nr 16.2018
dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. gen. F. Kleeberga w Zgbkach
z dn. 27 sierpnia 2018 r.

W sprawie sposobu prowadzenia obowigzujgcej dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji

w roku 2018/2019

Na podstawie rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014r. (Dz. U. 2014, poz. 1170 ze zm.)
w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania dzialalnoci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji ustalam co nastepuje:

§1 1. Dla kazdej klasy prowadzi si¢ dziennik lekcyjny w formie elektronicznej, w ktorym
dokumentuje si¢ przebieg nauczania w roku szkolnym 2018/2019.

2. Przeprowadzenie obserwacji danych zajg¢ edukacyjnych odpowiednim wpisem potwierdza
nauczyciel upowazniony do sprawowania w szkole nadzoru pedagogicznego.

3. Dokonanie w dzienniku elektronicznym wpisu tematyki zaje¢ edukacyjnych jest
potwierdzeniem przeprowadzenia tych zaje¢ przez danego nauczyciela.

4. Arkusze ocen zawierajace informacje o wynikach klasyfikacji rocznej sporzadza sie
komputerowo i w postaci wydruku podpisanego przez wychowawce dolacza sie do arkusza
ocen danego ucznia.

5. Dzienniki zajg¢ dodatkowych prowadzonych z uczniami réwniez prowadzi si¢ w formie
elektroniczne;.

§2. Dla oddzialu przedszkolnego prowadzi si¢ dziennik zajeé przedszkola w formie
elektronicznej, w ktérym dokumentuje si¢ przebieg pracy wychowawczo — dydaktycznej w
danym roku szkolnym.

§3. Temat z jezyka obcego nauczyciele wpisuja w thumaczeniu na jezyk polski lub
zamieszczaja dwa zapisy ( w jezyku polskim i jezyku obcym).



§4.1. Pedagog, psycholog, reedukator, logopeda, terapeuta SI oraz inni terapeuci do dziennika
wpisuja tygodniowy plan swoich zaje¢, zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegdlnych
dniach, imiona i nazwiska dzieci objetych réznymi formami pomocy, w szczegdlnosci pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

2. W dzienniku w/w nauczyciele wpisujg informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z
ktorymi wspotpracowali przy wykonywaniu swoich zadan.

3. Nauczyciele ci gromadza, w indywidualnej teczce, dla kazdego dziecka objgtego pomoca
psychologiczno-pedagogiczna dokumentacje badan i czynnosci uzupetniajacych, a takze inna
dokumentacje zwigzana z udzielaniem pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

4. Psycholog, pedagog, reedukator, terapeuta SI, socjoterapeuta, logopeda, nauczyciele
biblioteki prowadzg dziennik w formie elektronicznej.

§ 5. Dla uczniéw zakwalifikowanych do indywidualnego nauczania oraz indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego prowadzi sie odrebne dzienniki zajec
w formie elektroniczne;j.

§ 6. 1. Do dziennika zaje¢ w $wietlicy wpisuje si¢ plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny,
imiona i nazwiska uczniéw korzystajacych ze $wietlicy oraz klasg, do ktorej uczeszczaja,
telefony kontaktowe do rodzicéw, o ile wyraza na to zgodg, a takze tematy przeprowadzonych
zaje¢, oraz odnotowuje sie obecno$¢ uczniéw na poszczegolnych godzinach zajec.
Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca $wietlicy potwierdza podpisem.

2. Wychowawca S$wietlicy prowadzi dziennik w formie papierowej wedlug wzoru
opracowanego przez szkote.

§7. Wychowawcy klasy gromadzg i przechowuja do zakonczenia danego roku szkolnego
dokumentacje prowadzona w wersji papierowej, np.: plan pracy wychowawczej na kazdy rok
szkolny, protokoty z zebra z rodzicami uczniéw oraz listg obecnosci rodzicéw na zebraniach,
korespondencje z rodzicami uczniow, potwierdzone podpisami rodzicow pisemne informacje
o przewidywanych ocenach klasyfikacyjnych uczniow, zgody rodzicow na wyjazd ucznia na
wycieczki.

§8. Wszelkie plany i sprawozdania przekazujemy droga elektroniczng na adres:
sprawozdania@splzabki.pl.

§9. Zobowiazuje wszystkich nauczycieli prowadzacych w formie papierowej dokumentacje
zawierajaca dane osobowe o przechowywanie jej zgodnie z Ustawa o ochronie danych
osobowych.

§10. Zarzadzenie obowigzuje wszystkich cztonkéw rady pedagogicznej i dotyczy dokumentacji
szkolnej prowadzonej w roku szkolnym 2018/2019r.
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